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Sachbearbeitung Liegenschaftsverwaltung
B Vollzeit i@ EntgeltgruppeE9a @ Strausberg

Die Stadt Strausberg mit iiber 28.000 Einwohnern ist die groRte Stadt des Landkreises Markisch-Oderland im Land
Brandenburg und ca. 35 km dstlich von Berlin entfernt. In der Stadtverwaltung Strausberg gestalten rund 350
Beschaftigte in der Kernverwaltung und in den nachgeordneten Einrichtungen die Zukunft von morgen. Sie greifen neue
Herausforderungen aktiv auf und behalten die klassischen Aufgaben einer Kommune im Blick.

IHRE AUFGABEN

Zur Verstarkung unseres Teams und Erweiterung unserer fachlichen Kompetenzen suchen wir Sie! Als
Immobilienkaufmann/frau (m/w/d) iibernehmen Sie verantwortungsvoll Aufgaben in der Liegenschaftsverwaltung und
sind Teil der Fachgruppe Grundstiicks- und Gebdudemanagement. Freuen Sie sich auf ein vielseitiges und spannenden
Tatigkeitsfeld mit folgenden Aufgaben:

Erwerb von Grundvermdgen fiir StralSenbauprojekte und Waldflachen

Begleitung und Koordinierung von Bodenordnungsverfahren

Bearbeitung von Bauerlaubnisvertragen fiir StraBenbaumal3nahme sowie von Dienstbarkeiten und Baulasten
Mitwirkung bei Vermessungsangelegenheiten Dritter

Bearbeitung von Miet-/Nutzungsvertragen fiir unbebaute stadtische Liegenschaften

Unterhaltung stadtischer unbebauter Liegenschaften einschl. Verkehrssicherungspflicht

Verwaltung des Liegenschaftskatasters (Archikart)
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IHR PROFIL

o FEine abgeschlossene Berufsausbildung zum/zur Immobilienkaufmann/-frau, Notarfachangestellten (m/w/d)
und/oder aus dem Bereich Facility-Management

o Kenntnisse mit der Verwaltungssoftware ARCHIKART sind wiinschenswert

o Schnelle Auffassungsgabe, lésungsorientiertes Denken in Romplexen Zusammenhdngen

o Selbststandige, sorgfdltige und zielorientierte Arbeitsweise

o Gute Kommunikations- und Teamfahigkeit
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NSER ANGEBOT

o [Einunbefristetes Arbeitsverhdltnis zum nachstmdglichen Zeitpunkt mit einer wichentlichen Arbeitszeit von 39 Std.
o 30 Tage jdhrlichen Erholungsurlaub sowie bezahlte Freistellungen am 24.12. und 31.12.

o Flexible Arbeitszeiten sowie Vereinbarkeit von Familie und Beruf durch die Kern- und Gleitarbeitszeit

o [ine Vergitung in der Entgeltgruppe E 9a TVGD

o Individuelle Fortbildungsmdglichkeiten

o Jahressonderzahlung, Leistungspramie, betriebliche Altersvorsorge (ZVK)

o Gesundheitsmanagement
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IHRE BEWERBUNG

Senden Sie Ihre Bewerbungsunterlagen (Anschreiben, Lebenslauf, Zeugniskopien, Arbeitszeugnisse) bitte bis zum
04.01.2026 per E-Mail (zusammengefasst in einer PDF-Datei) an bewerbungen@stadt-strausberg.de.

Wir freuen uns auf lhre Bewerbung!

Datenschutzhinweise: Mit Ihrer Bewerbung willigen Sie ein, dass |hre Daten bis zur Beendigung des Auswahlverfahrens
gespeichert und verarbeitet werden. Nahere Informationen zur Verarbeitung lhrer personenbezogenen Daten finden Sie
unter: https://www.stadt-strausberg.de/stellenausschreibungen.
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